Uir schaffen freivaume Ty Thr

chyenamtliches Engagement

Nutzen Sie unseren Service - individuell
auf Sie zugeschnitten!

m Erstellung der Gehaltsabrechnungen
m Ubernahme der Finanzbuchhaltung
m Dienstleistungen im Verwaltungsservice

Standorte KitaService des Paritatischen NRW

KitaService Bergisches Land und K&In
Tel.: 02202 95 97 491

KitaService Ménchengladbach beStehS berateh

Tel.: 02166 92 39 21

Mit dem Servicepaket fiir
Tel.:0202 26 575 62 Kindertageseinrichtungen

KitaService Disseldorf und Wuppertal

KitaService Ahaus
Tel.: 02561 96 24 79

KitaService Emscher-Lippe (Gelsenkirchen)
Tel.: 02099132836 Koordination KitaService NRW

KitaService Detmold und Bielefeld Der Paritatische NRW

Tel.: 0521 96 40 661 Kreisgruppe Wuppertal
Michaela Esser

KitaService Dortmund (Hagen) KolpingstralBe 14

Tel.: 02331 59 84 938 42103 Wuppertal

Tel.: 0202 26 57 262
michaela.esser@paritaet-nrw.org

] .
== DER PARITATISCHE

NORDRHEIN-WESTFALEN
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Unsere Leistungen

Gehaltsservice

Monatlich

m Gehaltsabrechnungen pro Personalfall
m Brutto-Personalkostenliste

m Lohnjournal

m Beitragsnachweise

m Lohnsteuervoranmeldung

®m An- und Abmeldungen

Bescheinigungswesen

m Bescheinigung/Erstattungsantrage an SV-Trager
m Bescheinigung fiir die Bundesagentur fiir Arbeit
m Bescheinigungen an Gemeinden/Amtsgerichte

Zum Jahresende

m Lohnsteuerbescheinigungen (Erstellung auch bei
Austritt im laufenden Kalenderjahr)

m Lohnkonten

m Beitragsnachweis fiir die Berufsgenossenschaft

m Jahresentgeltmeldungen

Zusatzliche Leistungen (gesonderte Berechnung)

m Erstellung GDPDU-CD (fiir Lohnsteuerprifung)

m Einrichtung DATEV-Schnittstelle fir Finanzbuch-hal-
tung

® Bei kompletter Anderung der Tarifstruktur eines Ar-
beitgebers (bspw. von Festgehalt auf TV6D) erfolgt
eine einmalige Berechnung je Personalfall

m Bei nachtraglichen Korrekturen, die sich aus einer
Rentenversicherungspriifung ergeben, erfolgt eine
Berechnung nach Zeitaufwand

m Statistikerstellung fir monatliche/vierteljahrliche Ver-
diensterhebung

m Einrichtung digitaler Personalakte

Entlasten Sie Ihre Personalverwaltung !

Finanzbuchhaltungsservice

Kompetente Erfassung und Auswertung

m Buchen der vorkontierten oder textlich ausgezeich-
neten Belege

m Priifen der Plausibilitat der Vorkontierungen und ggfs.
Beratung bei Anderungsbedarf

m Betriebswirtschaftliche Auswertung monatlich
oder quartalsweise nach Absprache (Ertrdage und
Aufwendungen): Summen- und Saldenlisten, Monats-
Ubersicht und Kontenblatter

® Finanzbericht Kalenderjahr oder KiTa-Jahr (nach
Satzung): G+V, Bilanz, Kostenstellenauswertung,
Anlagenspiegel, SuSa und Konten

Zusatzmodul 1

Vorbereitung und Erstellung einer Haushaltsplanung
mit unterjahriger Uberpriifung nach den Erfordernissen
des KiBiz.

Zusatzmodul 2

Erstellung des Verwendungsnachweises incl. Personal-
einsatz nach den Erfordernissen des KiBiz und Einpfle-
gen ins KiBiz-Web.

Zusatzmodul 3

Erstellen des Zuschussantrags und Einpflegen ins KiBiz-
Web sowie Einpflegen des Meldebogens zum Stichtag
1. Marz sofern die Eingaben im Personalmodul des KiBiz-
Web aktuell sind.

Die Zusatzmodule 1 bis 3 kdnnen jeweils mit
gesonderter Berechnung hinzugebucht werden.

Vereinfachen Sie lhr Rechnungswesen !

Verwaltungsservice

Kompakte Beratung und Budgetierung

Der Verwaltungsservice umfasst die Leistungen des
Gehaltsservice ohne zusatzliche Leistungen sowie
alle Leistungen des Finanzbuchhaltungsservice ein-
schlieBlich der Zusatzmodule 1 bis 3.

Weitere Leistungen

m Beratung zu betriebswirtschaftlichen Auswertungen
und zum Personal- und Sachkostenbudget

m Beratung bei der Kalkulation der Elternbeitrage
(Essensgeld, Trageranteil, Mitgliedsbeitrag)

m Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs und
Rechnungskontrolle

m Controlling und (auf Anfrage) Einzug der Elternbeitrage

m Klarung von Fragen zum Arbeitsverhaltnis, mit dem
Finanzamt und Krankenkassen sowie sonstigen Be-
horden (keine Beratung zu arbeitsrechtlichen Fragen)

m Unterstiitzung bei der Lohnsteuer- und Sozialversi-
cherungspriifung

m Vorbereitung von Gehaltsunterlagen und Formular-
wesen flir Leistungen des Gehaltsservice

Zusatzmodul 4
Abrechnung Basisleistung 1 mit dem LVR oder Abrech-
nung Inklusion mit dem LWL

Zusatzmodul 5
Abrechnung und Verwendungsnachweis fiir die Alltags-
helfer*innen

Die Zusatzmodule 4 und 5 kdnnen mit gesonderter
Berechnung hinzugebucht werden.

Sparen Sie diese Zeit fiir lhr Engagement !
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